
         проект


АДМИНИСТРАЦИЯ

                                    ЗЛАТОУСТОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

                                                            ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От ____________2012 г.   №________

Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Бесплатное предоставление земельных участков в собственность граждан для индивидуального жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства на приусадебном земельном участке»
В соответствии с  Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", постановлением Правительства Российской Федерации от 15.06.2009 г. № 478 «О единой системе информационно-справочной поддержки граждан и организаций по вопросам взаимодействия с органами исполнительной власти и органами местного самоуправления с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет», распоряжением Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 г. № 1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде», постановлением Администрации Златоустовского городского округа от 29.03.2012 г. № 75-п «О порядке разработки и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг»:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Бесплатное предоставление земельных участков в собственность граждан для индивидуального жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства на приусадебном земельном участке» (Приложение).

2. Опубликовать настоящее постановление в официальных средствах массовой информации  и на официальном сайте Златоустовского городского округа.


3. Контроль за исполнением постановления возложить на руководителя органа местного самоуправления «Комитет по управлению имуществом Златоустовского городского округа» А.А. Шаврина.
                                                                                                                                     В.А. Жилин
СОГЛАСОВАНО

Заместитель Главы Златоустовского 

городского округа по экономическим вопросам                                                         Р.А. Болотов                                         
Начальник экономического управления   

Администрации   Златоустовского городского округа                                               В.В. Гусева
Начальник правового управления
Администрации Златоустовского городского округа                                                 М.С. Коляскина

Руководитель органа местного самоуправления «Комитет
 по управлению имуществом Златоустовского городского округа»                             А.А. Шаврин
Подготовила: А.В. Ивчатова                              
                

23.08.12 г., тел. 62-18-66

Рассылка: 

КУИ ЗГО – 2 экз.

ЭУ-1 экз.,

прав. управление – 1 экз.,

пресс-служба- 1 экз.   
                                                                                             Приложение
                                                                                               к постановлению Администрации

                                                                                               Златоустовского городского округа

                                                                                               от _____________ № __________


                                 АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
                                              по предоставлению муниципальной услуги 

«Бесплатное предоставление земельных участков в собственность граждан для индивидуального жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства на приусадебном земельном участке»

I. Общие положения
    1. Настоящий Административный регламент устанавливает сроки и последовательность административных процедур (действий) органа местного самоуправления «Комитет по управлению имуществом Златоустовского городского округа», осуществляемых по запросу физического (физических) лица (лиц), уполномоченных представителей в пределах своих полномочий при предоставлении муниципальной услуги, а также устанавливает порядок взаимодействия между органом местного самоуправления «Комитет по управлению имуществом Златоустовского городского округа» и федеральными органами исполнительной власти, другими органами и организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.
Настоящий Административный регламент распространяется на случаи бесплатного предоставления земельных участков согласно Закону Челябинской области от 28.04.2011 г. № 121-ЗО «О бесплатном предоставлении земельных участков в собственность граждан для индивидуального жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства с возведением жилого дома на приусадебном земельном участке на территории Челябинской области».

2. Нормативные правовые акты, являющиеся основанием для разработки настоящего Административного регламента:

- Федеральный закон от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", 
- Постановление Правительства Российской Федерации от 15.06.2009 г. № 478 «О единой системе информационно-справочной поддержки граждан и организаций по вопросам взаимодействия с органами исполнительной власти и органами местного самоуправления с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет», 
- Распоряжение Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 г. № 1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде», 

- Постановление Администрации Златоустовского городского округа от 29.03.2012 г. № 75-п «О порядке разработки и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг».
3. Информация об Административном регламенте и предоставляемой муниципальной услуге:
Информация размещается на официальном сайте Златоустовского городского округа, на стенде органа местного самоуправления «Комитет по управлению имуществом Златоустовского городского округа».
  На стенде  размещаются следующие информационные материалы:

   - график (режим) работы, режим приёма заявителей;
   - выдержки из нормативных правовых актов по наиболее актуальным  вопросам;

   - перечень документов, представляемых заявителями, и требования, предъявляемые к этим документам;

 -  формы документов для заполнения, образцы заполнения документов.

4.  Заявители на предоставление муниципальной услуги: 

1) граждане, проживающие в границах территорий сельских населенных пунктов, нуждающиеся в жилых помещениях по основаниям, установленным статьей 51 Жилищного кодекса Российской Федерации;

2) многодетные семьи, в том числе неполные семьи, воспитывающие трех и более несовершеннолетних детей (в том числе усыновленных, находящихся под опекой (попечительством), пасынков, падчериц), а также детей старше 18 лет, обучающихся в образовательных учреждениях по очной форме обучения, но не более чем до достижения ими возраста 23 лет (далее - граждане, имеющие трех и более детей);

3) молодые семьи, в которых возраст хотя бы одного из супругов на дату подачи заявления не превышает 35 лет, имеющие одного или более детей (в том числе усыновленных, находящихся под опекой (попечительством), пасынков, падчериц), в том числе неполные семьи, состоящие из одного родителя (опекуна, попечителя), возраст которого не превышает 35 лет, имеющие одного или более детей (в том числе усыновленных, находящихся под опекой (попечительством), пасынков, падчериц), нуждающиеся в жилых помещениях по основаниям, установленным статьей 51 Жилищного кодекса Российской Федерации;

4) граждане, пострадавшие от действий (бездействия) застройщиков и (или) иных лиц, привлекавших денежные средства граждан на строительство (создание) многоквартирных домов, в результате чего строительство остановлено и (или) граждане не могут оформить права на жилые помещения в многоквартирных домах, внесенные органом исполнительной власти Челябинской области, уполномоченным на осуществление государственного контроля и надзора в области долевого строительства многоквартирных домов и (или), иных объектов недвижимости, в реестр участников долевого строительства многоквартирных домов и соответствующие следующим требованиям:

а) заключение до 1 января 2011 года договора участия в долевом строительстве или иного договора в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации, на основании которого у гражданина возникает право собственности на жилое помещение в строящемся многоквартирном жилом доме, расположенном на территории Челябинской области, который на момент привлечения денежных средств граждан не введен в эксплуатацию в порядке, установленном законодательством о градостроительной деятельности (далее - договор участия в долевом строительстве);

б) осуществление гражданином в полном объеме оплаты по договору участия в долевом строительстве;

в) неудовлетворение застройщиком или лицом, привлекшим денежные средства гражданина на строительство (создание) многоквартирного дома, требования о передаче в собственность оплаченного жилого помещения или возврате денежных средств, уплаченных по договору участия в долевом строительстве, признанному судом или арбитражным судом недействительным или незаключенным;

г) гражданин не реализовал свое право на оказание государственной поддержки в виде предоставления по договору социального найма жилого помещения государственного жилищного фонда Челябинской области в соответствии с Законом Челябинской области "О порядке предоставления по договорам социального найма отдельным категориям граждан жилых помещений государственного жилищного фонда Челябинской области" или единовременной социальной выплаты в соответствии с Законом Челябинской области "О мерах государственной поддержки граждан, пострадавших от действий (бездействия) застройщиков и (или) иных лиц, привлекавших денежные средства граждан на строительство (создание) многоквартирных домов на территории Челябинской области";

5) лица, проходившие военную службу в Чеченской Республике, на территории государств Закавказья, Прибалтики и Республики Таджикистан, а также выполнявшие задачи в условиях чрезвычайного положения и при вооруженных конфликтах и получившие ранения, контузию или увечье при исполнении обязанностей военной службы (служебных обязанностей).

Право на первоочередное получение земельных участков из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности, для индивидуального жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства с возведением жилого дома на приусадебном земельном участке в собственность бесплатно предоставляется гражданам, указанным в подпунктах 1 и 3  настоящего пункта, постоянно проживающим на территории Златоустовского городского округа не менее трех лет, и гражданам, указанным в подпункте 2 настоящего пункта, нуждающимся в жилых помещениях по основаниям, установленным статьей 51 Жилищного кодекса Российской Федерации, и постоянно проживающим на территории Златоустовского городского округа не менее трех лет.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
1. Наименование муниципальной услуги:
Бесплатное предоставление земельных участков в собственность граждан для индивидуального жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства на приусадебном земельном участке. 
2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу:

 Орган местного самоуправления «Комитет по управлению имуществом Златоустовского городского округа» (далее – Комитет).

Адрес: Челябинская область, г. Златоуст, улица Таганайская, 1, каб. 507.
График (режим работы) Комитета:

Понедельник-пятница с 8.30 час. – 17.00 час. (перерыв с 12.00 час. – 12.30 час.). 

Телефон: 62-10-48.

отдел по управлению и распоряжению земельными участками Комитета (далее – отдел)

Адрес: Челябинская область, город Златоуст, улица им. Н.Б. Скворцова, дом 32, 2 этаж, левое крыло, кабинеты  № 15 и № 18.

Приём:  Понедельник-пятница     с 8-30 часов до 12-00 часов.
      Телефон: 62-18-66.

Факс: 62-18-66.

Адрес официального сайта Комитета в сети Интернет: www.zlat-go.ru. 

Адрес электронной почты Комитета: www.zlatkui@yandex.ru.
4. Описание результатов предоставления муниципальной услуги:

- распоряжение Администрации Златоустовского городского округа о предоставлении земельного участка бесплатно в собственность;

-
мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

5.  Срок предоставления муниципальной услуги:

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги – 105 рабочих дней с даты регистрации заявления в Комитете.  

6.  Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

1) Земельный кодекс Российской Федерации от 25 октября 2001 года № 136-ФЗ; 
2) Закон Челябинской области от 28.04.2011 г. № 121-ЗО «О бесплатном предоставлении земельных участков в собственность граждан для индивидуального жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства с возведением жилого дома на приусадебном земельном участке на территории Челябинской области»;

3) Устав Златоустовского городского округа;

4) Положение об органе местного самоуправления «Комитет по управлению имуществом ЗГО», утвержденное решением Златоустовского городского Собрания депутатов от 19.02.2004 года № 709 (в ред. решений от 10.03.2005 г. № 1024, от 26.12.2006 г. № 91-ЗГО, от 25.05.2007 г. №44-ЗГО, от 03.07.2007 г. №55-ЗГО, от 03.11.2009 г. №76-ЗГО, от 10.03.2011 г.  № 4-ЗГО);

5) Порядок бесплатного предоставления в собственность граждан земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, а также земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории Златоустовского городского округа, утвержденный решением Собрания депутатов Златоустовского городского округа от 06.07.2012 г. № 31-ЗГО.
7. Перечень документов, которые являются обязательными для предоставления заявителем:

1) копия паспорта заявителя с предъявлением подлинника;

2) справка о составе семьи, выданная жилищно-эксплуатационным органом, а в его отсутствие - соответствующим органом местного самоуправления, - для лиц, указанных в подпунктах 2 и 3 пункта 4 раздела I настоящего Административного регламента;

3) копия (копии) свидетельства о рождении ребенка (детей) с предъявлением подлинника (подлинников) - для лиц, указанных в подпунктах 2 и 3 пункта 4 раздела I настоящего Административного регламента;

4) справки из образовательных учреждений об обучении детей старше 18 лет по очной форме обучения - для лиц, указанных в подпункте 2 пункта 4 раздела I настоящего Административного регламента;

5) копия свидетельства о заключении брака с предъявлением подлинника - для лиц, указанных в подпункте 3 пункта 4 раздела I настоящего Административного регламента, состоящих в браке;

6) копии документов об опеке (попечительстве) с предъявлением подлинника в случае наличия детей, находящихся под опекой (попечительством), - для лиц, указанных в подпунктах 2 и 3 пункта 4 раздела I настоящего Административного регламента;

7) документы установленного образца о факте получения ранения, контузии, увечья при исполнении обязанностей военной службы (служебных обязанностей) - для лиц, указанных в подпункте 5 пункта 4  раздела I настоящего Административного регламента.

8. Перечень документов, необходимых для  приобретения  прав  на   земельный участок, которые не могут  быть  затребованы  у  заявителя, ходатайствующего о приобретении прав на земельный участок, при  этом  заявитель  вправе  их представить вместе с заявлением о приобретении прав на земельный участок:

1) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах заявителя на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимого имущества на территории Челябинской области - на каждого члена семьи заявителя;

2) справка   (иной   документ),   выданная    (выданный)    областным государственным   унитарным   предприятием   "Областной  центр  технической инвентаризации" по  Челябинской  области,  о  наличии  (отсутствии)  жилого помещения  в  собственности  заявителя  и  членов  его  семьи на территории Челябинской области - для лиц, указанных в пунктах  1 и 3 части 4   раздела I настоящего Административного регламента;
3) справка (иной документ) о внесении гражданина в реестр участников долевого строительства многоквартирных домов, ведение которого осуществляется органом исполнительной власти Челябинской области, уполномоченным на осуществление государственного контроля и надзора в области долевого строительства многоквартирных домов и (или) иных объектов недвижимости, - для лиц, указанных в пункте 4 части 4 раздела I настоящего Административного регламента;

4) справка, выданная Комитетом, подтверждающая нуждаемость гражданина в жилом помещении по основаниям, установленным статьей 51 Жилищного кодекса Российской Федерации. В целях признания гражданина нуждающимся в жилом помещении применяется учетная норма площади жилого помещения, установленная в соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, по месту проживания гражданина.

9. Комитет не вправе требовать от заявителя представления документов и информации и осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением предоставления документов, указанных в пункте 7 данного раздела Административного регламента.
Основания для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
10. Основания для приостановления рассмотрения заявления.

В случае выявления факта непредставления заявителем документов, предусмотренных пунктом 7 данного раздела Административного регламента, уполномоченный орган или орган местного самоуправления приостанавливает рассмотрение заявления на один месяц и в письменной форме направляет заявителю сообщение с указанием перечня документов, необходимых для представления.

Представление заявителем недостающих документов осуществляется в порядке, установленном для подачи заявления о предоставлении земельного участка из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности, для индивидуального жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства с возведением жилого дома на приусадебном земельном участке. При этом датой подачи заявления будет считаться дата регистрации недостающих документов.

11.Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
1) заявление подано гражданином, не отвечающим требованиям пункта 4 раздела I настоящего Административного регламента;

2) гражданином не представлены документы, предусмотренные пунктом 7 данного раздела Административного регламента;

3) у гражданина или членов его семьи имеется в наличии земельный участок на праве собственности, пожизненного наследуемого владения или постоянного (бессрочного) пользования для индивидуального жилищного строительства или эксплуатации жилого дома, ведения личного подсобного хозяйства с возведением жилого дома на приусадебном земельном участке на территории Челябинской области. Данное положение не распространяется на граждан или членов их семей, владеющих земельными участками, размеры которых меньше минимального размера, установленного Законом Челябинской области от 28.04.2011 г. № 121-ЗО «О бесплатном предоставлении земельных участков в собственность граждан для индивидуального жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства с возведением жилого дома на приусадебном земельном участке на территории Челябинской области» и Порядком бесплатного предоставления в собственность граждан земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, а также земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории Златоустовского городского округа, утвержденный решением Собрания депутатов Златоустовского городского округа от 06.07.2012 г. № 31-ЗГО, более чем на 10 процентов;

4) гражданином было ранее реализовано право на предоставление земельного участка бесплатно в соответствии с Законом Челябинской области от 28.04.2011 г. № 121-ЗО «О бесплатном предоставлении земельных участков в собственность граждан для индивидуального жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства с возведением жилого дома на приусадебном земельном участке на территории Челябинской области»;

5) гражданин и (или) члены его семьи после вступления в силу Закона Челябинской области от 28.04.2011 г. № 121-ЗО «О бесплатном предоставлении земельных участков в собственность граждан для индивидуального жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства с возведением жилого дома на приусадебном земельном участке на территории Челябинской области» совершили отчуждение принадлежащего ему и (или) членам его семьи на праве собственности земельного участка для индивидуального жилищного строительства или эксплуатации жилого дома, ведения личного подсобного хозяйства с возведением жилого дома на приусадебном земельном участке либо отказались от права собственности на указанный земельный участок;

6) гражданин и (или) члены его семьи после вступления в силу Закона Челябинской области от 28.04.2011 г. № 121-ЗО «О бесплатном предоставлении земельных участков в собственность граждан для индивидуального жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства с возведением жилого дома на приусадебном земельном участке на территории Челябинской области» отказались от права постоянного (бессрочного) пользования или пожизненного наследуемого владения земельным участком для индивидуального жилищного строительства или эксплуатации жилого дома, ведения личного подсобного хозяйства с возведением жилого дома на приусадебном земельном участке, либо его права и (или) права членов его семьи на указанные земельные участки были принудительно прекращены.

         12. Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги:

1) предоставление сведений из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним - Управление Росреестра по Челябинской области (Выписка из  Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах заявителя на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимого имущества на территории Челябинской области - на каждого члена семьи заявителя).
13. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
         14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги в Комитете– 30 минут, при получении результата предоставления муниципальной услуги в Комитете – 30 минут.
15. Регистрация заявления обратившегося лица о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в электронном виде.

16. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги – 15 минут.
17. Максимальный срок получения результата предоставления муниципальной услуги в Комитете – 15 минут.

18. Прием заявителей осуществляется в специально выделенных помещениях. Для ожидания приема заявителей отводятся места, оборудованные стульями и столами для возможности оформления заявлений.
19. Показатели качества муниципальной услуги:

 - Количество поступивших жалоб заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги (план-0).
20. Для получения информации о предоставлении муниципальной услуги заявитель может обратиться к уполномоченным лицам Комитета.
21.Информация о порядке и процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется заинтересованным лицам путём:

 - официальной переписки;
            - размещения на официальном сайте Комитета в сети Интернет.
22. Предоставление земельных участков согласно данного Административного регламента осуществляется из Перечня земельных участков, планируемых к бесплатному предоставлению в собственность граждан в очередном году, который утверждается распоряжением Администрации Златоустовского городского округа и публикуется Управлением архитектуры и градостроительства Администрации Златоустовского городского округа в средствах массовой информации и на официальном сайте Златоустовского городского округа в сети Интернет.

Указанный Перечень подлежит опубликованию в газете «Южноуральская панорама». Предоставление в собственность граждан бесплатно земельных участков, сведения о которых не опубликованы в газете «Южноуральская панорама» и не размещены Министерством промышленности и природных ресурсов Челябинской области на его официальном сайте в сети Интернет не допускается.

III. Административные процедуры
           1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- Прием заявлений в Комитете;
- обращение Комитета с запросами в организации, обладающие сведениями, необходимыми для предоставления муниципальной услуги

- постановка заявителя в Реестр граждан, имеющих право на получение земельных участков в собственность бесплатно (далее – Реестр) (направление мотивированного отказа (сообщения));
- принятие решения о предоставлении земельного участка заявителю и выбор земельного участка заявителем;

- подготовка проекта распоряжения о предоставлении земельного участка бесплатно в собственность; 
- извещение заявителя о готовности распоряжения;

- снятие с учета гражданина.
        2. Приём заявлений в Комитете. 
         2.1. Прием заявлений осуществляется в Комитете. 

В заявлении должны быть отражены вид разрешенного использования земельного участка и основания для бесплатного предоставления земельного участка в собственность.
2.2. Максимальный срок выполнения административной процедуры  – 15 минут.
3.  Обращение Комитета с запросами в организации, обладающие сведениями, необходимыми для предоставления муниципальной услуги

3.1. При представлении заявителем всех документов, указанных в пункте 7 раздела II настоящего Административного регламента, но при отсутствии у заявителя документов, указанных в пункте 8 раздела II настоящего Административного регламента, Комитет осуществляет подготовку и передачу запросов в иные организации, обладающие сведениями, необходимыми для предоставления муниципальной услуги:

- в Златоустовский отдел Управления Росреестра по Челябинской области – для получения выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах заявителя на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимого имущества на территории Челябинской области - на каждого члена семьи заявителя;
- в Министерство строительства, инфраструктуры и дорожного хозяйства Челябинской области – для получения справки (иного документа) о внесении гражданина в реестр участников долевого строительства многоквартирных домов (если с заявлением обратилось лицо, указанное в подпункте 4 пункта 4 раздела I настоящего Административного регламента);

- в областное государственное унитарное предприятие «Областной центр технической инвентаризации» по Челябинской области - для получения справки   (иного   документа) о  наличии  (отсутствии)  жилого помещения  в  собственности  заявителя  и  членов  его  семьи на территории Челябинской области (если с заявлением обратилось лицо, указанное в подпунктах 1 и 2 пункта 4 раздела I настоящего Административного регламента).
3.2. Максимальный срок выполнения административной процедуры  – 10 рабочих дней, следующих за днем приёма заявления о предоставлении муниципальной услуги.
4. Постановка заявителя в Реестр граждан, имеющих право на получение земельных участков в собственность бесплатно (направление мотивированного отказа (сообщения)).
4.1. После получения ответов из организаций, указанных в пункте 3 настоящего раздела Административного регламента, при отсутствии оснований для отказа, предусмотренных пунктом 11 раздела II настоящего Административного регламента, Комитет осуществляет постановку заявителя на предоставление муниципальной услуги в Реестр.
4.2. При включении заявителя в Реестр Комитет уведомляет его об этом.
4.3. Предоставление земельных участков в собственность граждан бесплатно осуществляется в порядке очередности в зависимости от даты и времени поступления заявления.
4.4.  При наличии оснований для отказа, предусмотренных пунктом 11 раздела II настоящего Административного регламента, Комитет готовит и направляет заявителю в письменной форме сообщение о причинах отказа с обязательной ссылкой на положения Закона Челябинской области от 28.04.2011 г. № 121-ЗО «О бесплатном предоставлении земельных участков в собственность граждан для индивидуального жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства с возведением жилого дома на приусадебном земельном участке на территории Челябинской области», послужившие основанием для принятия такого решения.
4.5. При наличии оснований для приостановления рассмотрения заявления, предусмотренных пунктом 10 раздела II настоящего Административного регламента, Комитет приостанавливает рассмотрение заявления на один месяц и в письменной форме направляет заявителю сообщение с указанием перечня документов, необходимых для представления. Представление заявителем недостающих документов осуществляется в порядке, установленном для подачи заявления о предоставлении земельного участка из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности, для индивидуального жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства с возведением жилого дома на приусадебном земельном участке. При этом датой подачи заявления будет считаться дата регистрации недостающих документов.

4.6.Секретарь Комитета обеспечивает подготовку почтового отправления  заказным письмом мотивированного отказа (сообщения) заявителю.
4.7. Максимальный срок выполнения административной процедуры  – 30 рабочих дней с даты подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги в Комитет.
5.  Принятие решения о предоставлении земельного участка заявителю и выбор земельного участка заявителем.

5.1. Перед принятием решения о предоставлении гражданину, состоящему на учете, земельного участка из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности, для индивидуального жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства с возведением жилого дома на приусадебном земельном участке, осуществляется повторная проверка оснований, по которым указанный гражданин имеет право на получение данного земельного участка в собственность бесплатно.
5.2. В десятидневный срок со дня опубликования в газете «Южноуральская панорама» перечня земельных участков из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности, для индивидуального жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства с возведением жилого дома на приусадебном земельном участке, планируемых к бесплатному предоставлению гражданам в очередном году Комитет приглашает граждан, внесенных в Реестр, в порядке очередности и предлагает для передачи бесплатно в собственность земельные участки, включенные в Перечень.

5.3. Гражданин уведомляет Комитет о выборе земельного участка или об отказе от земельных участков, указанных в Перечне.

5.4. В случае, когда ни один из земельных участков, указанных в Перечне, гражданина не устраивает, ему повторно будет предложен земельный участок из нового утвержденного Перечня в следующем году.

5.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры  – 10 рабочих дней со дня получения гражданином предложения от Комитета о выборе земельного участка. 
6. Подготовка проекта распоряжения о предоставлении земельного участка бесплатно в собственность.

6.1. При согласовании с гражданином предоставления ему бесплатно в собственность конкретного земельного участка, указанного в Перечне, Комитет готовит проект распоряжения Администрации Златоустовского городского округа о предоставлении бесплатно в собственность данному заявителю выбранного им земельного участка.
6.2. Максимальный срок выполнения административной процедуры  – 5 рабочих дней со дня уведомления гражданином о выборе земельного участка Комитета. 
7. Извещение заявителя о готовности распоряжения. 
7.1. После выхода распоряжения Администрации Златоустовского городского округа о предоставлении земельного участка бесплатно в собственность Комитет извещает об этом заявителя в телефонном режиме и передает гражданину документы на этот земельный участок по акту приема-передачи.
7.2. Максимальный срок выполнения административной процедуры  – 1 рабочий день, следующий за днем выхода готового распоряжения.

        7.3. Выдача документов на земельный участок осуществляется в Комитете при предъявлении заявителем паспорта (представителем правообладателя - нотариально удостоверенной доверенности).
7.4. Заявитель самостоятельно и за счет собственных средств обращается в Златоустовский отдел Управления Росреестра по Челябинской области за проведением государственной регистрации права собственности на земельный участок. Право собственности заявителя на земельный участок возникает с момента государственной регистрации права в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.
8. Снятие с учета гражданина
8.1. Гражданин, внесенный в Реестр, снимается с учета на основании решения Комитета в следующих случаях:

1) подачи им заявления о снятии с учета;

2) утраты им оснований, дающих право на бесплатное получение в собственность земельного участка из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности, для индивидуального жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства с возведением жилого дома на приусадебном земельном участке;

3) выезда на постоянное место жительства в другой субъект Российской Федерации или за пределы Российской Федерации;

4) получения им в собственность бесплатно земельного участка из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности, для индивидуального жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства с возведением жилого дома на приусадебном земельном участке на территории Челябинской области;

5) выявления в представленных им документах сведений, не соответствующих действительности и послуживших основанием для постановки на учет, а также неправомерных действий должностных лиц уполномоченного органа или органа местного самоуправления при принятии решения о постановке указанного гражданина на учет.

8.2. В случае принятия решения о снятии гражданина, внесенного в Реестр, с учета Комитет направляет гражданину в письменной форме сообщение с обязательной ссылкой на положения Закона Челябинской области от 28.04.2011 г. № 121-ЗО «О бесплатном предоставлении земельных участков в собственность граждан для индивидуального жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства с возведением жилого дома на приусадебном земельном участке на территории Челябинской области», послужившие основанием для принятия такого решения, в срок не более пяти рабочих дней после дня принятия решения о снятии указанного гражданина с учета.

8.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры  – 5 рабочих дней со дня выявления Комитетом наличия основания для снятия гражданина с учета.  
IV.  Порядок и формы контроля за исполнением административного регламента

 1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих  требования к предоставлению муниципальной услуги: 

- контроль за полнотой предоставления муниципальной услуги осуществляется ежедневно начальником отдела;
- контроль за сроками предоставления муниципальной услуги осуществляется ежедневно начальником отдела.
 2.  Ответственность муниципальных служащих Комитета за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги:                      

 -  за нарушение сроков предоставления муниципальной услуги к муниципальным служащим может быть применено дисциплинарное взыскание, предусмотренное законодательством Российской Федерации.
V. Порядок обжалования действий (бездействия) органа местного самоуправления (должностных лиц), предоставляющего муниципальную услугу, а также  принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги
1. Заявитель вправе обжаловать решения, действия (бездействие) должностных лиц, а также действия (бездействие) специалистов Комитета при предоставлении муниципальной услуги, если, по мнению заявителей, такие решения, действия (бездействие) нарушают их права. 
2.  Заявитель вправе обжаловать некачественное предоставление муниципальной услуги или предоставление услуги в сроки, превышающие установленные настоящим регламентом.

3.  Заявитель вправе получать информацию и документы, необходимые для рассмотрения жалобы (претензии). 
 4. Порядок рассмотрения поступивших жалоб (претензий) проводится в соответствии с постановлением Администрации Златоустовского городского округа от 29.12.2006 г. № 249-п «Об утверждении правил организации работы с обращениями граждан в Администрации Златоустовского городского округа», Федеральным законом от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

5. Гражданин в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает либо наименование государственного органа или органа местного самоуправления, в которые направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть  жалобы (претензии), ставит личную подпись и дату.
Запрещается направлять жалобу на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу, решение или действие (бездействие) которых обжалуется.
В случае, если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.
Государственный орган, орган местного самоуправления или должностное лицо при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.
В случае, если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель государственного органа или органа местного самоуправления, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же государственный орган, орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется гражданин, направивший обращение.

Письменное обращение должно быть рассмотрено в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения. 
6.  Результатом рассмотрения жалобы (претензии) является удовлетворение (отказ в удовлетворении) жалобы.
          7. Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение о предоставлении муниципальной услуги и применении меры дисциплинарной ответственности к специалисту, допустившему нарушения в ходе оформления документов, требований законодательства, настоящего Административного регламента и повлекшие за собой жалобу (претензию).
8. Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин, почему оно признано необоснованным, в котором указывается право заявителя обжаловать решение, принятое органом местного самоуправления, в судебном порядке.

9. Обращение заявителей считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы.

10. Если в письменном обращении заявителем не указаны обязательные реквизиты (фамилия, имя (наименование), адрес заявителя), ответ на обращение не даётся.

                                                                                                                                        Приложение 
Блок – схема

предоставления муниципальной услуги

Бесплатное предоставление земельных участков в собственность граждан для индивидуального жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства на приусадебном земельном участке

Прием заявлений в Комитете

обращение Комитета с запросами в организации, обладающие сведениями, необходимыми для предоставления муниципальной услуги
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