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Приложение № ______

к распоряжению от _______ № ________

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по исполнению муниципальной функции 

осуществления муниципального земельного контроля на территории Златоустовского 

городского округа 
Раздел 1. Общие положения

1. Наименование муниципальной функции:

осуществление муниципального земельного контроля на территории Златоустовского 

городского округа 

2. Наименование органа местного самоуправления, исполняющего муниципальную функцию: ОМС "Комитет по управлению имуществом Златоустовского городского округа» (далее «Комитет»).

Исполнение функции осуществляют специалисты Комитета, назначенные в соответствии с распоряжением Руководителя Комитета.
3. Правовые основания для исполнения муниципальной функции:

Земельный кодекс Российской Федерации;
Федеральный закон № 294-ФЗ от 26.12.2008 «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;
Федеральный закон № 59-ФЗ от 02.05.2006 «О порядке рассмотрения обращений граждан РФ»;
Положение об ОМС «Комитет по управлению имуществом Златоустовского городского округа», утвержденное решением Златоустовского городского Собрания депутатов от 19.02.2004 № 709 (в редакции решения Златоустовского городского собрания депутатов от 10.03.2005 г. № 1024, в редакции решения Собрания депутатов ЗГО от 26.12.2006 г. № 91-ЗГО, от 25.05.2007 г. № 44-ЗГО, от 03.07.2007 г. № 55-ЗГО, от 03,11.2009 г. № 76-ЗГО, от 10.03.2011 г. № 4-ЗГО). 
Положение «О порядке осуществления муниципального контроля за использованием земель на территории муниципального образования г. Златоуст» утвержденное решением Златоустовского городского Собрания депутатов от 23.12.2003 г. № 670 (в редакции решения Собрания депутатов ЗГО от 26.02.2006 г. № 2-ЗГО, от 30.10.2008 г. № 99-ЗГО, от 02.12.2009 г. № 86-ЗГО).
Письмо Роснедвижимости от 20.07.2005 г. № ММ/0644 «О взаимодействии органов госземконтроля с органами муниципального земельного контроля».

Приказ Минэкономразвития РФ от 30.04.2009 г. № 141 «О реализации Положений федерального закона «О защите прав юридических лиц и ИП при осуществлении государственного Контроля (надзора) и муниципального контроля»
4. Результатом исполнения муниципальной функции является:

- составление Акта проверки использования земельных участков по установленной форме.
5.  Субъекты муниципального земельного контроля:

- физические и юридические лица, 

- органы государственной власти, 
- органы местного самоуправления, 
- прокуратура.

Раздел 2. Требования к порядку исполнения функции
6. Информация о порядке осуществления муниципального земельного контроля размещается на официальном сайте Комитета в сети Интернет.

Сведения о местонахождении, контактных телефонах и сайте Комитета в сети Интернет:

ОМС "Комитет по управлению имуществом ЗГО" расположен по адресу: г. Златоуст, ул. Таганайская,1.

Специалисты, осуществляющие муниципальную функцию, располагаются по адресу: г. Златоуст, ул. Скворцова, 32. 

Телефон: (351-3) 62-18-66
Факс: 62-10-48.
Адрес официального сайта Комитета в сети Интернет: http://www. kui.zlatadm.ru.
Сведения о графике (режиме) работы Комитета:
Понедельник - пятница - 08.30 - 17.00 (перерыв с 12.00 до 12.30);

Суббота, воскресенье - выходные дни.
7. Срок исполнения муниципальной функции:

Максимальный срок исполнения муниципальной функции не может превышать двадцать рабочих дней. В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований может быть продлен руководителем Комитета, но не более чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых предприятий, микропредприятий не более чем на пятнадцать часов.

Раздел 3. Административные процедуры
8. Исполнение муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры:
- планирование проверок;

- подготовка к проведению проверки;

- проведение проверки и оформление ее результатов;

- при обнаружении достаточных данных, указывающих на наличие события административного правонарушения, муниципальные инспекторы направляют материалы в Златоустовский отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Челябинской области для рассмотрения главным (заместителем) государственным инспектором по использованию и охране земель Златоустовского городского округа.
9. Планирование проверок.
9.1. До 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок Комитет направляет в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, проект ежегодного плана проведения плановых проверок в органы прокуратуры. 
План проверок утверждаются ежегодно до начала планируемого периода руководителем Комитета.
9.2. В отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей плановые проверки по каждому земельному участку проводятся не чаще одного раза в три года.
9.3. Плановые проверки в отношении земельного участка, где правообладателем является физическое лицо, проводятся не чаще одного раза в два года.

10. Внеплановые проверки.
10.1. Основанием для проведения внеплановой проверки является:

- поступление в Комитет обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о фактах нарушения использования земельных участков.
10.2. Внеплановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки.

10.3. Проведение внеплановой выездной проверки субъектов малого или среднего предпринимательства согласовывается с органом прокуратуры.

10.4. В день подписания распоряжения по Комитету о проведении внеплановой выездной проверки субъектов малого или среднего предпринимательства в целях согласования ее проведения  секретарь направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью, в орган прокуратуры по месту осуществления деятельности субъектов малого или среднего предпринимательства заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки. К этому заявлению прилагаются копия распоряжения руководителя, заместителя руководителя Комитета о проведении внеплановой выездной проверки и документы, которые содержат сведения, послужившие основанием ее проведения.

11. Подготовка к проведению проверки использования земельных участков.

11.1. Юридическими фактами, являющимися основанием для подготовки к проведению проверки, являются:

- планы проведения проверок;

- поступившие от органов государственной власти, органов местного самоуправления, организаций и граждан заявления и иные доказательства, свидетельствующие о наличии признаков нарушений использования земельных участков.

11.2. При подготовке к проведению проверки издается распоряжение руководителя Комитета о проведении проверки.

12. Порядок проведения проверки и оформление ее результатов.
12.1. Пользователи земельных участков уведомляются о дате и времени проведения проверки должностными лицами Комитета, проводящими проверку.

12.2. Осуществляется проверка правоустанавливающих документов.
12.3. Выезд на место, обмер земельного участка.

12.4. Проведение фотосъемки.

13. По результатам проверки составляется акт по установленной форме в двух (при обнаружении нарушения в трех) экземплярах. В акте проверки указываются:

- дата, время и место составления акта проверки;

- наименование органа муниципального контроля;

- дата и номер распоряжения руководителя, заместителя руководителя Комитета;

- фамилия, имя, отчество и должность лица проводившего проверку;

- наименование проверяемого юридического лица или фамилия, имя и отчество индивидуального предпринимателя, а также фамилия, имя, отчество и должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, присутствовавших при проведении проверки;

- дата, время, продолжительность и место проведения проверки;

- сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, об их характере и о лицах, допустивших указанные нарушения;

- акт подписывается должностным лицом, проводившим проверку, и лицом, в отношении которого проверка проводилась.

13.1. К акту проверки прилагаются, объяснения работников юридического лица, работников индивидуального предпринимателя, на которых возлагается ответственность за нарушение обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, предписания об устранении выявленных нарушений и иные связанные с результатами проверки документы или их копии.

13.2. Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в необходимом количестве экземпляров, один из которых с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа муниципального контроля. 
13.3. При обнаружении достаточных данных, указывающих на наличие события административного правонарушения, муниципальный инспектор в 5-дневный срок после проведения проверки направляет экземпляр акта с приложениями в Златоустовский отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии  по Челябинской области для рассмотрения главным (заместителем) государственным инспектором по использованию и охране земель Златоустовского городского округа для рассмотрения и принятия решения.
13.4. В случае обнаружения достаточных данных, указывающих на наличие события административного правонарушения, вместе с Актом землепользователю (его представителю) под роспись вручается уведомление о необходимости прибыть в Златоустовский отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии  по Челябинской области  для рассмотрения материалов проверки главным (заместителем) государственным инспектором по использованию и охране земель Златоустовского городского округа.
13.5. При проведении проверки, указанной в п. 11.4. настоящего регламента, копия акта проверки направляется в орган прокуратуры, которым принято решение о согласовании проведения проверки, в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки.

13.6. При наличии у проверяемого лица журнала учета проверок должностными лицами органа муниципального контроля осуществляется запись в нем о проведенной проверке, содержащая сведения о наименовании органа муниципального контроля, датах начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, выявленных нарушениях и выданных предписаниях, а также указываются фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должностных лиц, проводящих проверку, его или их подписи.

13.7. При отсутствии журнала учета проверок в акте проверки делается соответствующая запись.

14. Блок-схема исполнения муниципальной функции приведена в приложении.

Раздел 4. Требования к качеству исполнения муниципальной функции
15. Показатели качества исполнения функции:

                 соблюдение сроков исполнения.
Раздел 5. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной функции. 

16. порядок осуществления муниципального контроля за соблюдением и исполнением положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению муниципальной функции:

контроль за качественным исполнением муниципальной функции осуществляется руководителем Комитета. 
17. Ответственность муниципальных служащих Комитета за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе исполнения муниципальной функции: 

за предоставление недостоверной информации, либо нарушения сроков исполнения муниципальной функции, к муниципальным служащим может быть применено дисциплинарное взыскание, предусмотренное законодательством.

Раздел 6. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при исполнении муниципальной функции
18. Руководители или уполномоченные представители проверяемой организации, граждане  вправе обжаловать решения, действия (бездействие) должностных  лица, а также действия (бездействие) специалистов Комитета при исполнении муниципальной функции, если, по мнению заявителей, такие решения, действия (бездействие) нарушают их права. 
Приложение № 1

Блок-схема по исполнению муниципальной функции 
по управлению муниципальным имуществом Златоустовского

городского округа в части муниципального земельного контроля
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