Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление в постоянное (бессрочное) пользование и бесплатно в собственность граждан и юридических лиц земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности»
I. Общие положения
         1. Настоящий Административный регламент устанавливает сроки и последовательность административных процедур (действий) органа местного самоуправления «Комитет по управлению имуществом Златоустовского городского округа», осуществляемых по запросу физического или юридического лица, либо их уполномоченных представителей в пределах своих полномочий при предоставлении муниципальной услуги, а также устанавливает порядок взаимодействия между органом местного самоуправления «Комитет по управлению имуществом Златоустовского городского округа» и федеральными органами исполнительной власти, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.
         2.    Заявители на предоставление муниципальной услуги: 
- при предоставлении земельных участков бесплатно в собственность собственников зданий, строений, сооружений, расположенных на этих земельных участках - граждане, юридические лица Российской Федерации;
- при предоставлении земельных участков в постоянное (бессрочное) пользование - государственные или муниципальные учреждения, казенные предприятия, центры исторического наследия президентов Российской Федерации, прекративших исполнение своих полномочий, а также органы государственной власти или органы местного самоуправления Российской Федерации.
3.      Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.
           3.1. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу:

Комитет по управлению имуществом Златоустовского городского округа (далее – Комитет).
           3.1.1. Сведения о местонахождении, контактных телефонах и официальном сайте Комитета в сети Интернет: 

ОМС «Комитет по управлению имуществом Златоустовского городского округа», 

отдел по управлению и распоряжению земельными участками (далее – отдел)

Адрес: Челябинская область, город Златоуст, улица им. Н.Б. Скворцова, дом 32, 2 этаж, левое крыло, кабинеты  № 15 и № 18.

Телефон: 62-18-66.

Факс: 62-18-66.

Адрес официального сайта Комитета в сети Интернет: www.zlat-go.ru. 
Адрес электронной почты Комитета: www.zlatkui@yandex.ru. 

          3.1.2.  Сведения о графике (режиме) работы, режиме приёма граждан, юридических лиц:

Понедельник - среда: 08.30 - 17.00 (прием  граждан с  09.00 до 12.00), перерыв: 12.00 - 12.30;

Четверг: 08.30-17.00 (прием юридических лиц с 09.00 до 12.00), перерыв: 12.00 - 12.30;

Пятница: 08.30-17.00 (неприёмный день);

Суббота, воскресенье: выходной.

          3.1.3. Tекст административного регламента по предоставлению муниципальной услуги размещается на официальном сайте Комитета в сети Интернет 

         3.1.4. На стендах  размещаются следующие информационные материалы:

            - график (режим) работы, режим приема граждан, юридических лиц;

            - выдержки из нормативных правовых актов по наиболее актуальным  вопросам;

            - перечень документов, представляемых заявителями, и требования, предъявляемые к этим документам;

           -  формы документов для заполнения, образцы заполнения документов;

           - схема размещения рабочих мест специалистов и режим приема ими граждан; номера кабинетов, в которых предоставляются результаты предоставления муниципальной услуги, фамилии, имена, отчества и должности соответствующих должностных лиц.       

            3.2. Наименование федеральных органов исполнительной власти, участвующих в предоставлении муниципальной услуги:
- Федеральное государственное учреждение «Земельная кадастровая палата» по Челябинской области; 
- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Челябинской области. 
           3.3. Сведения о местонахождении, контактных телефонах и официальном сайте ФГУ «ЗКП» по Челябинской области в сети Интернет: 

ФГУ «Земельная кадастровая палата» по Челябинской области,
Отдел по Златоустовскому городскому округу 
Адрес: Челябинская область, город Златоуст, улица им. Н.Б. Скворцова, дом 32, 2 этаж, левое крыло, кабинеты  №№ 16, 17, окна №№ 20, 21.

Телефон: 62-21-91.

Факс: 62-21-91.

Адрес официального сайта ФГУ «ЗКП» по Челябинской области в сети Интернет: www.fgu74@/u74.каdastr.ru. 

           3.4. Сведения о местонахождении, контактных телефонах и официальном сайте Управления Росреестра по Челябинской области  в сети Интернет:
Управление Росреестра по Челябинской области  в сети Интернет,
Златоустовский отдел 
Адрес: Челябинская область, город Златоуст, улица им. Н.Б. Скворцова, дом 32, 2 этаж.
Телефон: 62-23-00.

Факс: 62-08-00.

Адрес официального сайта Управления Росреестра по Челябинской области в сети Интернет: www.justurp@chel.surnet.ru. 
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
1. Наименование муниципальной услуги:
Предоставление в постоянное (бессрочное) пользование и бесплатно в собственность граждан и юридических лиц земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности. 
      2.  Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу:

Комитет по управлению имуществом Златоустовского городского округа (далее – Комитет).
3. Наименование федеральных органов исполнительной власти, участвующих в предоставлении муниципальной услуги:
- Федеральное государственное учреждение «Земельная кадастровая палата» по Челябинской области; 
- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Челябинской области. 
     4. Комитет не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, указанных в п. 9 данного раздела административного регламента.
5.  Описание результатов предоставления муниципальной услуги:
· распоряжение Администрации Златоустовского городского округа о предоставлении земельного участка бесплатно в собственность собственников зданий, строений, сооружений, расположенных на этих земельных участках;

· распоряжение Администрации Златоустовского городского округа о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование.
6.  Срок предоставления муниципальной услуги:
Максимальный срок исполнения предоставления муниципальной услуги – 30 календарных дней, в том числе срок получения сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги - 10 дней.
7. Срок  выдачи  документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги - 2 рабочих дня.

8.  Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги:
1)  Земельный кодекс Российской Федерации
;

2)  Гражданский кодекс Российской Федерации
;

3)  Градостроительный кодекс Российской Федерации
;

4)  Водный кодекс Российской Федерации
;

5)  Федеральный закон Российской Федерации от 15 апреля 1998 г. № 66-ФЗ «О садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединениях граждан»
;

6)  Федеральный закон Российской Федерации от 25 октября 2001 г. № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»
;
  7) Федеральный закон Российской Федерации от 24 июля 2007 г. № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» 
; 
  8) Федеральный закон Российской Федерации от 21 июля 1997 г. № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» 
;

  9)  Закон Челябинской области от 28 апреля 2011г. № 120-ЗО «О земельных отношениях»
;

        10) Распоряжение Минимущества от 2 сентября 2002 г. № 3070-р «Об утверждении примерных форм решений о предоставлении земельных участков в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование, аренду и договоров купли-продажи, безвозмездного срочного пользования и аренды земельных участков»
;

11) Приказ Минэкономразвития от 30 октября 2007г. № 370 «Об утверждении перечня документов, прилагаемых к заявлению о приобретении прав на земельный участок, который находится в государственной или муниципальной собственности и на котором расположены здания, строения, сооружения»
;

12) Положение об ОМС «Комитет по управлению имуществом ЗГО», утвержденное решением Златоустовского городского Собрания депутатов от 19.02.2004 года № 709.
9. Перечень документов, которые являются обязательными для предоставления заявителем:

1) Заявление;
2) копия паспорта заявителя (представитель правообладателя представляет копию нотариально удостоверенной доверенности);
3) копия свидетельства о регистрации индивидуального предпринимателя, юридического лица (выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (индивидуальных предпринимателей));
4) копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на здание, строение, сооружение, если право на такое здание, строение, сооружение не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним (при наличии зданий, строений, сооружений на приобретаемом земельном участке).

10. Перечень документов, которые в случае отсутствия у заявителя запрашиваются Комитетом в организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги:

1) кадастровый паспорт земельного участка;
2) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке;
3) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на приобретаемый земельный участок.
11. В случае отсутствия у заявителя копии документа, подтверждающего право приобретения земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование, в собственность или аренду на условиях, установленных земельным законодательством, Комитетом осуществляет подбор данного документа самостоятельно.
12.  Основания для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
   а)  земельный участок относится к землям, которыми в соответствии с законодательством

Российской Федерации органы местного самоуправления не вправе распоряжаться;
б) с заявлением обратились граждане и юридические лица, которым в соответствии с законодательством Российской Федерации, законами Челябинской области, земельные участки не могут быть предоставлены;
в) не представлены документы, указанные в п. 9 данного раздела административного регламента.
13. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
   а)  земельный участок относится к землям, которыми в соответствии с законодательством Российской Федерации органы местного самоуправления не вправе распоряжаться;
б)   в государственном кадастре недвижимости сведения о земельном участке отсутствуют (земельный участок снят с государственного кадастрового учёта);
в) в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним содержатся сведения о зарегистрированных правах иного лица на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке;
г)  в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним содержатся сведения о зарегистрированных правах иного лица на приобретаемый земельный участок;
         д)  испрашиваемый земельный участок изъят из оборота;

е) испрашиваемый земельный участок относится к землям, ограниченным в обороте, за исключением случаев, установленных федеральными законами;

ж) испрашиваемый земельный участок расположен в пределах береговой полосы, установленной в соответствии с Водным кодексом Российской Федерации, а также в случае, если пруд, обводненный карьер, расположенные в границах земельного участка, составляют  территорию общего пользования.
14. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
15. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги – 30 минут.
16. Максимальный срок получения результата предоставления муниципальной услуги – 15 минут.
17. Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в электронном виде.
18. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги – 5 минут.
19. Прием заявителей осуществляется в специально выделенных помещениях. Для ожидания приема заявителей отводятся места, оборудованные стульями и столами для возможности оформления заявлений.
20. Для получения информации о предоставлении муниципальной услуги заявитель может обратиться к начальнику отдела Комитета, руководителю Комитета. 
21. Для получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги заявитель может обратиться к специалистам отдела Комитета. 
22. Информация о порядке и процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется заинтересованным лицам путём:

 - официальной переписки;
            - размещения на официальном сайте Комитета в сети Интернет.
III. Административные процедуры
         1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- приём заявлений;

- обращение с запросом в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

- подготовка проекта распоряжения;

- cогласование проекта распоряжения;

- выдача распоряжения (отправление ответа).

2. Перечень документов, которые являются обязательными для предоставления заявителем:

1) Заявление;
2) копия паспорта заявителя (представитель правообладателя представляет копию нотариально удостоверенной доверенности);
3) копия свидетельства о регистрации индивидуального предпринимателя, юридического лица (выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (индивидуальных предпринимателей));
4) копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на здание, строение, сооружение, если право на такое здание, строение, сооружение не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним (при наличии зданий, строений, сооружений на приобретаемом земельном участке).

3. Перечень документов, которые в случае отсутствия у заявителя запрашиваются Комитетом в организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги:

1)  кадастровый паспорт земельного участка;
2) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке;
3) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на приобретаемый земельный участок.
4. В случае отсутствия у заявителя копии документа, подтверждающего право приобретения земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование, в собственность или аренду на условиях, установленных земельным законодательством, Комитетом осуществляет подбор данного документа самостоятельно.
5. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги содержится на стендах отдела и на сайте Комитета.

6. Для получения информации о ходе предоставлении муниципальной услуги заявитель может обратиться к специалистам отдела Комитета. 
7. Для получения сведений (документов), необходимых для предоставления муниципальной услуги, Комитет осуществляет взаимодействие с федеральными органами исполнительной власти, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, в форме подачи запросов и получения сведений по запросам.

8. О результатах предоставления муниципальной услуги заявитель извещается в телефонном режиме.
9. Выдача распоряжения осуществляется при предъявлении заявителем паспорта  (представителем правообладателя - нотариально удостоверенной доверенности).
         10. Приём заявлений. 
10.1. При поступлении заявления о приобретении прав на земельный участок, специалист, ответственный за прием документов, проводит первичную правовую экспертизу документов (анализирует документы на наличие оснований в приеме и рассмотрении документов либо  отказе в приеме и рассмотрении документов).  
10.2. Если земельный участок относится к землям, которыми в соответствии с законодательством

Российской Федерации органы местного самоуправления не вправе распоряжаться, специалист, ответственный за прием документов, отказывает заявителю в приеме документов по основаниям, предусмотренным настоящим регламентом;
10.3 Если с заявлением обратились граждане и юридические лица, которым в соответствии с законодательством Российской Федерации, законами Челябинской области, земельные участки не могут быть предоставлены, специалист, ответственный за прием документов, отказывает заявителю в приеме документов по основаниям, предусмотренным настоящим регламентом;
10.4. При отсутствии документов, предусмотренных  п. 9 раздела II административного регламента, специалист, ответственный за прием документов, разъясняет заявителю в устной форме о необходимости представления недостающих документов. 
10.5. В случае не представления документов, предусмотренных  п. 9 раздела II административного регламента, специалист, ответственный за прием документов, отказывает заявителю в приеме документов по основаниям, предусмотренным настоящим регламентом;
10.6. При отсутствии оснований для отказа в приеме и рассмотрении документов, специалист, ответственный за прием документов, осуществляет регистрацию заявления в электронной базе приёма и выдачи документов. 
10.7. Максимальный срок выполнения административной процедуры  – 1 день.

         11. Запрос сведений. 
11.1. В случае отсутствия у заявителя документов, указанных в п. 10 раздела II регламента Специалист, ответственный за прием документов, осуществляет подготовку запросов в иные организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, получение следующих сведений:

- в отдел по Златоустовскому городскому округу ФГУ «Земельная кадастровая палата» по Челябинской области – на получение кадастрового паспорта (выписки) земельного участка;

- в Златоустовский отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Челябинской области – на получение 
выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на приобретаемый земельный участок; выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке.

11.2.  Специалист, ответственный за прием документов, обеспечивает передачу запросов в вышеуказанные организации.
11.3.  Специалист, ответственный за прием документов, передает пакет документов на рассмотрение начальнику отдела.
11.4. После рассмотрения документов начальник отдела передает документы в работу специалисту,  ответственному за подготовку проекта документа.
11.5. Специалист, ответственный за подготовку проекта документа, осуществляет подбор и копирование документа, указанного в п. 11 раздела II административного регламента.
11.6. Максимальный срок выполнения административной процедуры  – 1 день.
         12. Подготовка проекта документа.
12.1. Специалист, ответственный за подготовку проекта документа, при получении полного пакета документов (сведений из организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги), проводит вторичную правовую экспертизу документов (анализирует документы на наличие оснований для предоставления муниципальной услуги, либо для отказа в предоставлении муниципальной услуги).
12.2. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 12 раздела II административного регламента специалист, ответственный за подготовку проекта документа, осуществляет подготовку проекта распоряжения о предоставлении земельного участка и передает проект распоряжения (ответа) на рассмотрение начальнику отдела. 

Примерная форма распоряжения о предоставлении гражданам или юридическим лицам  бесплатно в собственность земельного участка, находящегося в государственной, муниципальной собственности, представлена  в Приложении 2 административного регламента.
Примерная форма распоряжения о предоставлении юридическим лицам в постоянное (бессрочное) пользование земельного участка, находящегося в государственной, муниципальной собственности, представлена в Приложении 3 административного регламента.

12.3. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 12 раздела II административного регламента, специалист, ответственный за подготовку проекта документа, осуществляет подготовку ответа об отказе в предоставлении муниципальной услуги по вышеуказанным основаниям.
12.4. Начальник отдела осуществляет рассмотрение подготовленного проекта распоряжения (ответа) на соответствие требованиям, предусмотренным пунктами 9,10,11 раздела II административного регламента.
12.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры  – 5 дней с момента получения полного пакета документов (сведений из организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги).
            13. Согласование проекта документа. 
13.1. Начальник отдела визирует проект и передает специалисту,  ответственному за сопровождение согласования проекта документа.

13.2.  Специалист, ответственный  за сопровождение согласования проекта документа, осуществляет регистрацию проекта документа в электронной программе учета с присвоением номера проекта и направляет для дальнейшего согласования (подписания) проект распоряжения (ответа) секретарю Комитета. 
13.3. Секретарь Комитета передает проект распоряжения (ответа)  с приложенным пакетом документов на согласование Руководителю (Заместителю руководителя) Комитета.
13.4. Руководитель (Заместитель руководителя) Комитета в трехдневный срок рассматривает подготовленный проект распоряжения (ответа) на соответствие требованиям, предусмотренным пунктами 9,10,11 раздела II административного регламента.

13.5. Руководитель (Заместитель руководителя) Комитета подписывает проект и передает секретарю Комитета для направления заинтересованным должностным лицам Администрации ЗГО для дальнейшего согласования.

13.6. После процедуры согласования должностными лицами Администрации ЗГО проекта 
распоряжения пакет документов (приложение к проекту) возвращается секретарем Комитета в отдел.
13.7. Максимальный срок выполнения административной процедуры  – 15 дней.
           14. Выдача документов (отправление ответа). 
14.1. Распоряжение Администрации Златоустовского городского округа с резолюцией Руководителя (Заместителя руководителя) Комитета направляется секретарем  Комитета в отдел.

14.2. Специалист, ответственный за выдачу документов:
- информирует заявителя о готовности распоряжения;

- копирует распоряжение для архива;
- осуществляет выдачу документов заявителю.

14.3. Секретарь Комитета обеспечивает подготовку почтового отправления ответа  заявителю.  
14.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры  – 1 день.                 
IV.  Порядок и формы контроля за исполнением административного регламента
       1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих  требования к предоставлению муниципальной услуги: 

- контроль за полнотой предоставления муниципальной услуги осуществляется ежедневно начальником отдела;

- контроль за сроками предоставления муниципальной услуги осуществляется ежедневно начальником отдела. 

        2.  Ответственность муниципальных служащих Комитета за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги:
        -  за нарушение сроков предоставления муниципальной услуги к муниципальным служащим может быть применено дисциплинарное взыскание, предусмотренное законодательством РФ.
-  за некачественное исполнение должностных обязанностей муниципальные служащие несут персональную ответственность.
V. Порядок обжалования действий (бездействия) органа местного самоуправления (должностных лиц), предоставляющего муниципальную услугу, а также  принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги
 1. Заявитель вправе обжаловать решения, действия (бездействие) должностных лиц, а также действия (бездействие) специалистов Комитета при предоставлении муниципальной услуги, если, по мнению заявителей, такие решения, действия (бездействие) нарушают их права. 
2.  Заявитель вправе обжаловать некачественное предоставление муниципальной услуги или предоставление услуги в сроки, превышающие установленные настоящим регламентом.

3.  Заявитель вправе получать информацию и документы, необходимые для рассмотрения жалобы (претензии). 
4.  Жалобы (претензия) заявителя может быть направлена руководителю (заместителю руководителя) Комитета, главе Златоустовского городского округа.

   5. Порядок рассмотрения поступивших жалоб (претензий) проводится в соответствии с постановлением администрации ЗГО от 29.12.2006 г. № 249-п «Об утверждении правил организации работы с обращениями граждан в администрации Златоустовского городского округа».

6.  Результатом рассмотрения жалобы (претензии) является удовлетворение (отказ в удовлетворении).
                                                                                                                                        Приложение 1

Блок-схема

предоставления муниципальной услуги «Предоставление в постоянное (бессрочное) пользование и бесплатно в собственность гражданам и юридическим лицам земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности»
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Приложение 2
         Челябинская область

                                                             Администрация  

             ЗЛАТОУСТОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е

от_________ № ________

О передаче бесплатно в собственность

земельного участка

На основании представленных документов, в  соответствии  с  Земельным  кодексом  Российской Федерации, Федеральным законом от 25 октября  2001 г. № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»:
Передать бесплатно в собственность ______     ____________________________________________ 
                                                                (Ф.И.О. гражданина или наименование юридического лица)

земельный участок с кадастровым номером 74:25:03 ________________ площадью _______ кв.м, расположенный на землях _____________________________________________________________

                                                                                               (категория земель)                                                                 

по адресному ориентиру:  ___________________________________________________________________________.                                                                                                                      

                                                (субъект Российской Федерации, город, поселок, село и др., улица, дом, строение и др., иные адресные ориентиры)

Разрешенный вид использования: ____________________________________________.
       ( вид разрешенного использования)

              
   А.Н. Караваев
Приложение 3
                                                                  Челябинская область

                                                    Администрация   

                                  ЗЛАТОУСТОВСКОГО  ГОРОДСКОГО ОКРУГА

                                              Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е                                                                                              

От ___________ №_______________

О предоставлении земельного участка

в постоянное (бессрочное) пользование 

На основании представленных документов, в  соответствии  с  Земельным  кодексом  Российской Федерации,  Федеральным законом от 25 октября  2001 г. № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»:
Предоставить в постоянное (бессрочное) пользование ____________________________земельный        

                                                                                                                               (наименование юридического лица)

участок из земель ___________________ с кадастровым номером 74:25:03_______________, 
                                               (категория земель)                                                                 

расположенный по адресному ориентиру:  ______________________________________________,

        (субъект Российской Федерации, город, поселок, село и др., улица, дом, строение и др., иные адресные ориентиры)

площадью ______________ кв.м для  _______________.

   А.Н. Караваев
Да





Нет





Прием заявлений





Первичная экспертиза документов





Наличие оснований для отказа в приеме документов





да





нет





Отказ в приеме документов





Регистрация заявления





Заявителем представлен полный пакет документов





Подготовка и направление запросов в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, подбор других документов





Наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги





Да





Нет





Отказ в предоставлении муниципальной услуги (отправление ответа заявителю)





Подготовка проекта распоряжения





Согласование проекта распоряжения





Выдача распоряжения заявителю
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